Die Bewerbungsschreiber

Bewerbungsschreiben:
Das Wichtigste im Uberblick

Generelles:

@ Formalitaten wahren (eigene Kontaktdaten, Kontaktdaten des Unternehmens, Datum,
Unterschrift, Betreff)

® Lange: Maximal 1 Din A4-Seite (ca. 300 Woérter)

@ Individualitdt & Qualitat machen den Unterschied

® Verwenden Sie einen eloquenten, aber nicht Uberheblichen Schreibstil

Inhalte:

® Motivation fur die Position und das Unternehmen glaubhaft darlegen

® Qualifikationen optimal mit den Anforderungen des Stellenprofils verknipfen und
belegen

@ Keine Nacherzahlung des Lebenslaufs

@ FrUhesten Eintrittstermin und ggf. Sperrvermerk und Gehaltsvorstellung nennen

Aufbau und Struktur:

@ Struktur: Einleitung | Fachliche & personliche Qualifikation mit Fokus auf
Fachkompetenzen | Schlussteil
@  Ubersichtliche und saubere Formatierung

Fehler vermeiden:

& Rechtschreib- und Grammatikprufung durch Hilfsmittel und Feedback von privaten
Kontakten
® Inhaltliche Prifung auf Sinnhaftigkeit

Probleme bei der Bewerbung? Wir empfehlen:

\

¢‘

\@ ~ NI PROFESSIONELLER BEWERBUNG
LUMTRAUMJOB!

Bendtigt dein Lebenslauf eine Generallberholung?
Auf " Die-Bewerbungsschreiber.de helfen dir
die Profis bei der Aktualisierung deiner
Bewerbungsunterlagen!

www.die-bewerbungsschreiber.de
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